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Resumo: Este trabalho descreve especificidades, destaca principios para
elaboracédo e avalia funcées na dinamica parlamentar do género textual
“Atas Sucintas de Plenério”, além de propor aperfeicoamentos para sua
redacdo, aplicaveis a realidade da Assembleia Legislativa do Estado de
Minas Gerais (ALMG) e de instituicdes congéneres. O corpus compde-se de
cinco atas sucintas de reunides deliberativas de Plendrio da ALMG ocorridas
no ano de 2018. Encontra seus pressupostos teéricos na intersecdo de
estudos linguisticos sobre géneros textuais com estudos juridicos relativos
a procedimentos legislativos e regimentais. A pesquisa, de natureza
qualitativa, baseia-se em revisdo bibliografica e analise de um corpus
livremente acessado e, em parte, elaborado pelos autores, o que garante
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a aproximagdo com o objeto em andlise. Afora a funcdo de registro
administrativo, as atas sucintas de Plendrio, de relevante importancia para
o processo legislativo, consolidam, ordenam e contribuem para a validade
dos atos e normas parlamentares.

Palavras-chave: Género textual. Ata. Redacao oficial. Plenario. Processo
legislativo.

Abstract: This paper describes specific features, highlights principles for
drafting and evaluates the roles in the parliamentary dynamics of the
textual genre “Summarized Minutes of the Plenary’, in addition to proposing
improvements for its writing applicable to the Legislative Assembly of the State
of Minas Gerais - ALMG - and similar institutions. The corpus is composed
of five summarized minutes of Plenary deliberative meetings of the ALMG
that occurred in the year 2018. It finds its theoretical assumptions in the
intersection of linguistic studies on textual genres with legal studies related
to legislative and regulatory procedures. The research, of qualitative nature, is
based on bibliographic review and analysis of a corpus freely accessed and, in
part, elaborated by the authors, which ensures the closeness with the object
under analysis. Besides the function of administrative record, the summarized
minutes of the Plenary meetings, of relevant importance for the legislative
process, consolidate, organize and contribute to the validity of parliamentary
acts and rules.

Keywords: Textual genre. Minutes. Official writing. Plenary. Legislative
process.

1 - Introdugao

A abordagem dos estudos linguisticos vem ganhando
carater interdisciplinar, ultrapassando o ambiente escolar
e ampliando seu foco para variados espacos de interagdo
humana, inclusive institucionais e profissionais, devido ao
carater essencial do bom uso da linguagem para o alcance
de resultados. Superando a visdo simplista de constituir um
sistema de formas linguisticas isoladas produzidas por um
falante, a lingua assume condicdo de pratica sociointerativa,
cuja verdadeira substancia é o “fendmeno social da interagdo
verbal” (BAKHTIN, 2014, p. 127).



Nessa perspectiva, torna-se primordial para o linguista
estudar o contexto, os objetivos e as relagdes entre os falan-
tes, bem como a nogdo de género discursivo ou género textual,
denominac¢des utilizadas de forma equivalente neste traba-
lho para designar as representagdes diversas e concretas da
lingua no cotidiano que possibilitam a comunicagdo verbal
(MARCUSCHI, 2008, p.149).

Partindo dessa premissa e considerando a pluralidade de
vozes e discursos que dialogam entre si nas casas legislativas,
o estudo dos géneros textuais circulantes nessas instituicdes
é essencial para compreender a dindmica parlamentar, para a
melhoria da eficiéncia do processo legislativo e para o cumpri-
mento da fung¢ao de representagdo popular.

Entre os diversos géneros textuais produzidos no ambiente
parlamentar, encontram-se as atas, registros “em que se relata
pormenorizadamente o que se passou em uma reuniio, assem-
bleia ou conven¢ao” (MEDEIROS, 2010, p. 64). Embora sejam
comuns em instituicées publicas e privadas que demandem o
registro de fatos e informacgdes, as atas elaboradas nas casas
legislativas possuem especificidades e fun¢des proprias desse
contexto institucional.

Diante do exposto, este artigo analisa pressupostos
basicos sobre géneros textuais e pontos relevantes do pro-
cesso legislativo e da atividade plendria, com o objetivo de
descrever caracteristicas e especificidades do género “atas
sucintas de reunides de Plenario” no contexto institucional
da Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais (ALMG)
e avaliar sua funcdo e importancia no ambiente parlamen-
tar. Justifica-se por propor uma reflexdo além da perspectiva
formal constante na maioria dos manuais de redacao, contri-
buindo para a formacdo do profissional responsavel por redi-
gir, revisar, identificar e interpretar documentos na ALMG ou
em qualquer instituicdo ou érgio congénere.
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2 - Referencial tedrico

2.1- Nogbes de géneros textuais

Partindo da perspectiva sociointerativa, a lingua é vista como
uma atividade cognitiva, social e interativa. Tal visdo contempla
a lingua ndo somente como um sistema de signos ordenados,
mas observando o seu funcionamento e considerando os inter-
locutores como agentes sociais, responsaveis pela construgio
de sentidos (KOCH, 2003, p. 17). Sendo assim, a comunicagdo
s6 é possivel por meio da interagdo entre interlocutores em con-
textos historicamente situados.

Esse entendimento se coaduna com o que propde Bakhtin
(2011, p. 261-262), para quem o uso da lingua se da em enun-
ciados orais ou escritos proferidos pelos integrantes dos diver-
sos campos da atividade humana em determinados contextos
comunicativos. Segundo o autor, embora esses enunciados
sejam eventos comunicativos Unicos, cada campo de utilizagdo
da lingua elabora seus “tipos relativamente estaveis de enun-
ciados”, denominados géneros do discurso, os quais refletem
condic¢des e finalidades especificas por meio de trés elementos
indissociaveis - “contetido tematico”, “estrutura composicional”
e “estilo de linguagem”.

Analisando os géneros a partir dessas trés dimensdes
bakhtinianas, Rojo (2005, p. 196) explicita que conteudo
tematico sdo temas ideologicamente conformados que deter-
minado género expressa. A estrutura ou forma composicional
corresponde aos elementos comunicativos e semidticos com-
partilhados por um género. J4 o estilo de linguagem, segundo a
autora, é caracterizado pelas configuracées e tragos linguisti-
cos especificos utilizados para falar sobre o tema em uma dada
situacdo comunicativa.

Embora os géneros textuais possam ser analisados com base
nesses trés elementos estabilizantes, Bakhtin ressalta que tal
estabilidade é apenas “relativa”, pois eles nao sdo entidades rigi-



das e formais, mas resultado da interagdo de individuos social-
mente organizados, sendo determinados “pelas condi¢des reais
de enunciacdo em questio, isto é, antes de tudo pela situagio
social mais imediata” (BAKHTIN, 2014, p. 116). Nesse sentido,
tém grande relevancia para a analise dos géneros fatores como a
esfera de comunicacao, o tempo e o lugar histdricos, a finalidade
discursiva, as relagdes sociais entre participantes, os juizos de
valor, a modalidade de linguagem e a midia do género (ROJO,
2005, p. 198).

Tal concepcdo, focada mais no contexto sociocultural que
no sistema formal, também orienta os estudos de Caroly Miller,
para quem os géneros sdo interacdes “retdricas tipicas com base
em situagdes recorrentes” num determinado contexto sociocul-
tural (MILLER, 1984, p.159). Segundo a autora, os géneros sdo
centrais para a comunicacdo em sociedade, ja que se constituem
como representacdes sociais e intersubjetivas elaboradas pelos
falantes a partir da experiéncia social de linguagem em eventos
e situacoes similares e repetidas no decorrer do tempo e em um
dado contexto (MILLER, p. 156-57).

Porém, a lingua nao se d4 em unidades isoladas, mas por
meio de enunciados concretos chamados “textos”, constituidos
quando os interlocutores de uma atividade comunicativa cons-
troem sentidos a manifesta¢des linguisticas em uma complexa
rede de fatores de ordem situacional, cognitiva, sociocultural
e interacional (KOCH, 2016, p. 30). Por essa razdo, os géneros
textuais possuem centralidade na visdo sociointerativa da lin-
guagem, pois “todo o uso e funcionamento significativo da lin-
guagem se da em textos e discursos produzidos e recebidos em
situagdes enunciativas ligadas a dominios discursivos da vida
cotidiana e realizados em géneros que circulam na sociedade”
(MARCUSCHI, 2008, p. 22).

Ressaltando a importancia dos dominios discursivos da vida
cotidiana, Marcuschi (2008, p. 194) explica que eles produzem
modelos de agdo comunicativa que se estabilizam e se trans-
mitem através do tempo com propoésitos e efeitos definidos,
resultando nos géneros. Segundo o autor, tratam-se de forma-
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¢oes histdricas e sociais que geram os discursos e constituem
as diversas esferas da vida social ou institucional (religiosa,
juridica, jornalistica, politica, etc.). Nesse contexto, é central a
ideia de que a lingua é uma atividade sociointerativa de cara-
ter cognitivo, sistematica e instauradora de ordens diversas na
sociedade, como um processo de integracdo social. Sendo assim,
os géneros textuais operam a legitimacdo do discurso, além de
se prestarem “aos mais variados tipos de controle social e cog-
nitivo e até mesmo ao exercicio de poder” (MARCUSCHI, 2008,
p.161-162).

Neste ponto, vale destacar a distincdo entre “género” e
“tipo” textuais. Segundo Marcuschi (2008, p. 158-159), anoc¢do
de tipo textual estd relacionada a existéncia de formas ou
sequéncias linguisticas e estruturais recorrentes em um texto,
abrangendo poucas categorias, como narragio, argumentacio,
exposicdo, descricdo e injunc¢do. Ja o conceito de género textual
comporta critérios funcionais e comunicativos, pois é a mate-
rializagdo de textos orais ou escritos nas mais diversas situa-
¢des de comunicagdo, com ilimitadas designac¢des (ata, artigo
de opinido, carta, andncio, palestra, aula, etc.). Porém, ambos
possuem relacdo de complementaridade, pois “todos os textos
realizam um género e todos os géneros realizam sequéncias
tipolégicas diversificadas” (MARCUSCHI, 2008, p. 160).

No que se refere as relagdes e especificidades da oralidade
e da escrita, segundo Ingedor e Koch, “fala” e “escrita” sdo duas
modalidades de uso da lingua que possuem caracteristicas e
formas proprias, mas fazem parte do mesmo sistema linguis-
tico. Nenhuma das duas modalidades é melhor que a outra
e ndo podem ser vistas de forma dicotdmica, mas sim em um
“continuo tipolégico de praticas sociais, em cujas extremidades
estariam, de um lado, a escrita formal, e, de outro, a conversagio
espontanea, coloquial” (KOCH, 2016, p. 77).

Pelo mesmo caminho, Marcuschi (2010, p. 41-42) também
postula que os géneros textuais podem ser representados em
um continuo verificado entre fala e escrita, de acordo com o
meio original de exteriorizacdo do texto. No entanto, eles podem



se entrecruzar em dominios mistos ou se transformar de moda-
lidade para outra, por meio de processos de “retextualizacdo”
(adaptacoes, reformulacgdes e reescritas) procedidos na nossa
producao linguistica cotidiana nos diversos contextos discursi-
vos (MARCUSCHI, 2010, p. 49).

Além disso, partindo da nogdo de géneros textuais como
fendmenos relativamente estaveis situados histdrica e social-
mente, Marcuschi (2008, p. 198) ressalta que eles surgem ou se
transformam de acordo com a evolugdo da sociedade e de suas
necessidades comunicativas. A velocidade dessas mudancas,
por sua vez, tem sido acelerada nos tltimos anos com o advento
das tecnologias digitais e da internet, que impdem uma nova
dindmica de producdo, interacdo e veiculagdo, interferindo na
natureza e no quadro que forma a prépria nocdo de géneros
textuais.

2.2 - 0 género textual “ata”

O género textual “ata” pode ser conceituado como um
“registro resumido, porém claro e fiel, dos fatos, ocorréncias
e decisdes de uma assembleia, sessdo ou reunido de pessoas
para determinado fim ja divulgado pelo edital de convocagdo”
(FERREIRA;LUPPI, 2011, p. 56). Apresenta-se em espécies ou
subgéneros variados, de acordo com a natureza da entidade que
a produz, o tipo de reunido ou a sua finalidade, sendo muitos os
exemplos existentes: ata de condominio, ata de assembleia, ata
de comissdo, ata de audiéncia, ata de faléncia, ata de instalacao,
ata deliberativa, entre outras (KASPARY, 2017, p.72; MEDEIROS,
2010, p. 64).

Sob a perspectiva linguistica, Marcuschi (2008, p. 194-195)
enquadra as atas no “dominio discursivo instrucional”, o qual se
destina a descrever ou prescrever acgdes, e também no “dominio
discursivo interpessoal”, como uma comunicagdo publica. No
continuo da oralidade e da escrita, o autor reafirma a concepgao
escrita das atas, mas reconhece sua proximidade com a orali-
dade, por serem documentos elaborados com base no que é

Cadernos da Escola do Legislativo - Volume 24 | Ndmero 41 | jan/jun 2022



Cadernos da Escola do Legislativo - Volume 24 | Ndmero 41 | jan/jun 2022

realizado e discutido oralmente em uma reunido (MARCUSCHI,
2008, p. 197). Ja Ferreira e Luppi (2011, p. 10- 11) entendem
que as atas pertencem ao “género epistolar em prosa”, manifes-
tado por meio da correspondéncia escrita “comercial”, quando
trocada por empresas ou entidades particulares, ou “oficial”,
quando utilizada entre 6rgaos publicos civis ou militares.

Partindo de uma andlise tipologica aplicada as instituicdes
publicas, muito pertinente a proposta deste trabalho, Belloto
(2002) enquadra as atas no rol dos documentos “diplomaéticos
testemunhais de assentamento”, por representarem um teste-
munho oficial escrito de fatos e ocorréncias, com natureza juri-
dica, elaborado com observancia a certas formas estabelecidas
que se destinam a dar-lhe forga probatéria, refletindo as rela-
¢Oes politicas, legais, sociais e administrativas entre o Estado
e os cidadaos. Por essa razao, tais documentos devem possuir
construcdo semantica obrigatdria, com dados fixos, comuns aos
documentos do género, e dados variaveis, proprios de cada situ-
acdo de comunicagdo (BELLOTO, 2002, p. 18).

Quanto as partes que lhe sdo constitutivas, Belloto divide a
ata em trés partes distintas, a saber: “protocolo inicial”, “texto”
e “protocolo final”. No protocolo inicial ou predmbulo, constam
numero da ata, nome da entidade subscritora da reunido, data,
hora, local e declaracdo de abertura da sessdo. No texto propria-
mente dito, sdo transcritos os assuntos discutidos, em obedién-
cia ou ndo a uma ordem do dia ou pauta. Ja no protocolo final,
apresenta-se o fecho e as assinaturas do presidente e secretario
(BELLOTO, 2002, p. 48).

De acordo com Moura (2011, p. 28), por se tratar de um
documento de cardater oficial e valor juridico, a ata deve seguir
normas linguisticas e formais, a fim de que o documento tenha
seu valor determinado. Tais regras dependem da forma de
lavratura da ata, mas costumam ser generalizadas para a orga-
nizacdo do texto, ndo impedindo a ado¢do de normas proprias
em cada instituicdo, desde que respeitem as regras e caracte-
risticas gerais convencionadas para o género em gramaticas e
manuais de redacao. A seguir, listamos as principais delas, adap-



tadas com base nos ensinamentos de Ferreira e Luppi (2011),
Kaspary (2017) e Medeiros (2010):

e Deve ser redigida por um secretario efetivo ou, na sua
auséncia, por outro secretario nomeado para a ocasido
(ad hoc), devendo ser assinada por todos os participan-
tes ou somente pelo presidente e secretario.

e Deve constar na ata a relagio dos presentes e, nido
havendo quérum exigido, lavra-se ata para que o fato
fique registrado, convocando-se nova reunido com qual-
quer nimero de presentes, se for o caso.

e Deve ser lavrada em livro préprio ou em folhas soltas,
com texto continuo, sem mudanca de paragrafos e sem
alineas ou espagos em branco, de forma que nio se pos-
sam introduzir modifica¢cdes posteriores. Pelo mesmo
motivo, numerais sdo escritos também por extenso.

¢ Pode ser manuscrita, datilografada ou digitada, mas nao
sdo admitidas rasuras. Em caso de erros no momento da
redagio, utiliza-se a expressao “digo”, e quando o erro
for notado apds a redacgdo da ata, usa-se a expressao “em
tempo”, ap6s todo o texto, seguido da corregao aprovada.

e Deve-se fazer o registro de que a ata foi lida e aprovada
e especificar as modificagbes ocorridas. Na impossibili-
dade de fazé-lo no ato, deve ser realizado e registrado na
ata da reunido posterior.

e Deve conter a narragio fiel e cronoldgica dos assuntos,
fatos e decisdes da reunido, assim como eventuais vota-
¢Oes, seus quesitos e resultados.

No que se refere a linguagem da ata, deve-se seguir como
parametro a redacdo oficial, ou seja, “a maneira pela qual o
Poder Publico redige atos normativos e comunica¢des” (BRA-
SIL, 2018, p. 4). Os documentos oficiais sdo elaborados sempre
em nome do servico publico e visando ao interesse geral dos
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cidaddos, motivo por que devem seguir o padrio culto da lin-
gua, primando pela clareza, objetividade e uniformidade textual
(BRASIL, 2004, p. 31).

Tais caracteristicas decorrem da necessidade de atendi-
mento aos principios norteadores da administracdo publica,
conforme preceitua o art. 37 da Constituicdo Federal (BRASIL,
2016, p. 36), principalmente a “impessoalidade”, a “publicidade”
e a “eficiéncia”. Porém, como as casas legislativas sdo marcadas
por uma diversidade de perspectivas, discursos e interesses,
tais principios precisam ser analisados na situacdo especifica de
producido do texto parlamentar (MINAS GERAIS, 2013, p. 23).
Da mesma forma, vale lembrar que “cada contexto de uso é uma
realizacdo de determinado género e sua func¢do particular pode
atribuir-lhe caracteristicas préprias” (SOUZA; PEREIRA, 2016,
p- 10), de modo que a redacdo de uma ata também reflete as
caracteristicas do ambiente interacional onde elas ocorrem.

2.3 - 0 processo legislativo e a atividade plendria: conceitos e principios

Segundo Oliveira (2016, p. 110), o processo legislativo pode
ser definido como uma “sequéncia de diversos atos juridicos”
que formam uma cadeia procedimental realizada discursiva-
mente por representantes legitimados, com vistas a formagao
e A emissdo de provimentos normativos legislativos. Trata-se
de um “conjunto de fases e atos encadeados e sucessivos”, cada
um com procedimentos proprios, relacionados a produgio de
leis - iniciativa, emenda, votag¢do, san¢io ou veto, promulgac¢io
e publicacdo -, conforme normas gerais fixadas nos arts. 59 a 69
da Constituicdo Federal e em regras regimentais das casas do
Poder Legislativo (ROCHA NETO, 2013, p. 47).

Os principios gerais da administragcdo publica constantes
do art. 37 da Constituicdo Federal também regem o processo
legislativo, mas a doutrina apresenta outros principios especi-
ficos norteadores dos atos relacionados as fases de elaboragio
da norma juridica. Por guardarem uma relagdo mais préxima
com o objeto do presente trabalho, qual seja, as atas sucintas de



reunides de Plenario, discorreremos sobre os principios gerais
da “publicidade” e da “eficiéncia”, os quais adquirem nuances
proprias no ambito do processo legislativo, e sobre os princi-
pios especificos da “economia processual”, da “sanabilidade dos
vicios”, da “oralidade”, da “necessidade de debates” e da “sepa-
racdo das fases de discussao e votacao”.

De acordo com Silva (2017, p.53), advém do principio da
publicidade a necessidade de que as deliberagdes das casas
legislativas sejam publicas, abrangendo o livre acesso dos
interessados as sessdes, a lavratura de atas aprovadas nas
reunides de Plenario e comissdes, a disponibilidade de infor-
macao sobre os trabalhos legislativos para os diversos meios de
comunicagdo e a publicacdo nos érgaos oficiais dos documen-
tos, atos e normas resultantes do processo legislativo.

A publicacao é, portanto, face importante do principio da
publicidade, sendo requisito de eficicia das leis, ou seja, uma
garantia de que “a decisdo sofrera ndo apenas o crivo técnico,
mas também a avaliagdo popular”, além de ser imprescindivel
para que todos saibam da obrigatoriedade do cumprimento das
sentencas (LOPES, 2009, p. 38). Sendo assim, cabe ao Legislativo
aprimorar a efetividade dos meios de publicagdo de seus atos
e normas, acompanhando, inclusive, as novas tecnologias, que
podem gerar economia aos cofres publicos e facilitar o acesso a
um numero maior de interessados (ROCHA,1994, p. 246).

No que tange ao principio da oralidade, Ribeiro (2004, p.
188) nos lembra ser o Parlamento, por exceléncia, espaco de
debate e uso da expressdo oral, o que se infere a partir da eti-
mologia da prépria expressdo “Parlamento” -parla (italiano)
ou parle (francés), ou seja, “falar”, “discutir”. Segundo o autor,
a regulamentacdo nos regimentos internos das casas legislati-
vas sobre os momentos de uso da palavra pelos parlamentares
e sobre a discussdo de proposi¢des é a principal manifestacio
do principio da oralidade, o qual, no entanto, esta presente em
todo o Parlamento em varias situagdes, como nos debates, nas
bancadas, nas assessorias, no Colégio de Lideres e até mesmo
nos corredores.
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Relacionados ao principio da oralidade, tém-se os principios
da separacao das fases de discussdo e votagdo e o da necessi-
dade de debates. Segundo Lopes (2009), do primeiro decorre
a obrigatoriedade de que uma proposta seja apresentada e dis-
cutida antes que se delibere sobre ela; ja do segundo advém as
prerrogativas de uso da palavra pelos deputados, de forma oral
ou escrita, permitindo a expressdo da minoria e a troca de infor-
macoes. Tais principios demonstram que “a diversidade social
representada pelo Parlamento eleito é desigual em formacao,
mas a decisdo coletiva é responsabilidade de todos e deve ser
fundamentada o melhor possivel” (LOPES, 2009, p. 45).

Se, por um lado, o processo decisdrio deve ser plural, funda-
mentado e marcado pelo debate, com obediéncia a regras e pro-
cedimentos inerentes ao processo legislativo, por outro, a socie-
dade e o governo demandam respostas legislativas mais rapidas,
focando nos resultados e na celeridade da decisdo e colocando
em plano secundario o processo, conforme principio da eficiéncia
(RIBEIRO, 2004, p. 184). Segundo Lopes (2009, p. 39), trata-se
de contraponto proprio das casas legislativas, espacos onde é
essencial “conjugar a eficiéncia na apreciacdo das propostas com
a lisura do processo”, sempre moderado pelo embate politico.

Consectario do principio da eficiéncia, o principio da econo-
mia processual “estabelece que o procedimento seja estruturado
de modo a exigir o minimo de dispéndio de energia processual,
sem prejuizo, naturalmente, da participagio plirima de todos os
envolvidos no processo decisério”. Na mesma seara, o principio
da sanabilidade dos vicios “determina que, a despeito da ocor-
réncia de vicios durante o procedimento, este seja aproveitavel
desde que tais vicios ndo tenham comprometido a consecugao
do fim perseguido” (BERNARDES JUNIOR, 2009, p. 70-71).

Conforme regra transcrita no art. 52 da Constituicdo do
Estado de Minas Gerais, o Poder Legislativo mineiro “é exercido
pela Assembleia Legislativa, que se compde de representan-
tes do povo mineiro, eleitos na forma da lei” (MINAS GERAIS,
2020, p. 54). Muito embora o debate seja inerente a toda casa
legislativa, a decisdo coletiva, entendida como manifesta¢do



maior do Poder Legislativo, ocorre nas deliberagdes proferidas
em sessdes do Plenario, “haja vista ser nessa reunido formal
de participagao aberta e efetiva de todos os parlamentares que
encontramos a convergéncia plena da vontade popular”, quando
o “Principio Democratico” se revela com maior forca (GUERRA,
MERCON, 2002, p.189).

De acordo com o Manual de Redagdo da Camara dos Deputa-
dos (BRASIL, 2004, p. 365), o Plenario constitui o conjunto (total
ou parcial) dos deputados federais, reunidos em sessdo para
debater matérias de interesse publico ou deliberar sobre propo-
sicdes legislativas em pauta. Em Minas Gerais, o 6rgio delibera-
tivo do Poder Legislativo é formado por 77 deputados estaduais,
sendo um local de debates e discussdes, negociacdo politica e
articulacdo de acordos para as votac¢des das proposicoes e defini-
¢do sobre o contetdo da legislacdo do Estado (site ALMG).

A eficiéncia dos trabalhos parlamentares do Plenario e dos
demais érgdos do Legislativo impde, portanto, o respeito aos
principios do processo legislativo e da atuagio parlamentar. Por
isso, é importante frisar que “se ndo houver debate consistente,
se ndo houver respeito aos direitos das minorias, se ndo se der
publicidade aos atos do processo legislativo, ndo ha decisdo
politica que se sustente, tampouco norma regimental revestida
de juridicidade” (SORBILI FILHO, 2018, p. 206).

3 - Metodologia

Este artigo origina-se de trabalho de conclusdo de curso
desenvolvido pelo autor Diogo Pacheco Veloso sob a orientagao
do autor Ivan Capdevile Junior, apresentado como requisito para
certificagdo no Programa de Especializagdo em Poder Legisla-
tivo e Politicas Publicas ofertado pela Escola do Legislativo da
Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais (ALMG). Em
releitura conjunta do trabalho original, os autores promoveram
minimas alteragdes para incorporar uma e outra observagio
sobre a pratica legislativa e o processo de escrita de atas, sem
modificacdes substanciais.

Cadernos da Escola do Legislativo - Volume 24 | Ndmero 41 | jan/jun 2022



Cadernos da Escola do Legislativo - Volume 24 | Ndmero 41 | jan/jun 2022

Com base em um referencial tedrico apresentado sob a
Otica discursivo-textual sociointerativa, em interse¢do com
estudos juridicos relativos a procedimentos legislativos e
regimentais, buscou-se descrever e analisar as atas sucintas
das reunides de Plenario da ALMG, avaliando sua funcio e
importancia no ambiente parlamentar. Com base em um cor-
pus selecionado, livremente acessado e, em parte, elaborado
pelos proéprios autores, foram avaliados aspectos formais,
linguisticos e procedimentais relacionados a escrita das atas,
bem como seu papel na dindmica do processo legislativo no
Parlamento mineiro.

Trata-se de uma pesquisa do tipo exploratdria e descri-
tiva, com abordagem qualitativa, realizada com base em
revisdo da bibliografia sobre o tema e andlise de fontes legais
e documentais constantes dos préprios arquivos fisicos e vir-
tuais da ALMG. Como corpus para a pesquisa, foram escolhi-
das as seguintes cinco atas sucintas de reunides deliberativas
(ordinaria ou extraordinaria) de Plenario do ano de 2018 (42
Sessdo Legislativa Ordindria da 182 Legislatura), utilizando
como critérios a complexidade e a diversificagdo das reuni-
0es, no que se refere ao nimero de ocorréncias Uteis a analise
proposta:

e Atal- Atada 182 Reunido Ordinaria, em 28/3/2018;

e Ata 2 - Ata da Reunido Ordinariaem 5/7/2018;

e Ata3-Atada72Reunido Extraordinaria,em 23/7/2018;

e Ata4 - Atada 852 Reunido Ordinaria, em 5/12/2018.

e Ata5 - Ata da 882 Reunido Ordinaria, em 13/12/2018.

Foram utilizados trés instrumentos para a coleta e analise
de dados, aplicados no ambito da ALMG, a saber: 1. observacao

assistematica participante, j& que os autores atuavam como
redatores-revisores na Geréncia-Geral de Apoio ao Plenario,



com a principal incumbéncia de elaborar atas de Plenario3,

2. pesquisa nos arquivos mantidos pelo Parlamento mineiro,
disponibilizados em visitas a Geréncia-Geral de Documenta-
¢do e Informacgio (GDI), setor responsavel pela identificacio,
organizacdo e divulgacdo de informagdes e documentos sobre
a memoria institucional; e 3. navegacdo orientada no Portal
da Assembleia de Minas na internet (www.almg.gov.br), man-
tido e atualizado pela GDI, em parceria com Geréncia-Geral de
Imprensa e Divulga¢do e a Geréncia-Geral de Tecnologia da
Informacio.

4 - Analise das atas sucintas de Plenario da Assembleia Legisla-
tiva do Estado de Minas Gerais

Segundo o Manual de Redagdo Parlamentar da ALMG
(MINAS GERAIS, 2013, p. 21), as atas sdo documentos par-
lamentares de natureza técnico-legislativa, “relacionados
com o processo legislativo propriamente dito, por cuja
autoria e efeitos respondem os parlamentares”. Nessa cate-
goria, incluem-se as proposic¢des, tais como projetos de lei,
emendas, pareceres e requerimentos, e os chamados docu-
mentos de ordenagdo do processo legislativo, como ordem do
dia, edital de convocacdo, decisdo da presidéncia e atas. Os
documentos de ordenacido “se destinam a registrar e a orde-
nar os procedimentos e os atos parlamentares relativos as
reunides”, sendo a ata o “documento que tem por finalidade
o registro escrito dos fatos transcorridos em uma reuniao”
(MINAS GERAIS, 2013, p. 195).

Na visdo de Bernardes Junior (2009, p. 77), as atas das
casas legislativas “constituem documentos parlamentares
que conferem certeza legal aos trabalhos desenvolvidos”. O
Regimento Interno, em seu art. 41, determina a lavratura
obrigatdria de dois tipos de ata para as reunides realizadas
em Plenario, sendo “uma, em mintcias, para ser publicada no

3 O autor Diogo Pacheco Veloso exerceu a fun¢do de redator de Plenario na
ALMG de 2013 a 2019 e o autor Ivan Capdeville Junior, de 2015 a 2018.
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Didrio do Legislativo” e “outra, sucinta, para ser lida, aprovada
e assinada na reunido seguinte” (MINAS GERAIS, 2019, p. 40).
A ata minuciosa contém, na integra, o registro dos fatos, atos
e pronunciamentos ocorridos na reunido. Ja a sucinta con-
siste em registro escrito resumido da reunido, para leitura e
aprovacdo na reunido seguinte. Ambos os documentos buscam
atender, em primeiro lugar, ao principio da publicidade, essen-
cial a validade dos atos do processo legislativo e a eficicia das
normas produzidas.

Para a eficiéncia e o0 bom andamento dos trabalhos parla-
mentares, principalmente das reunides, é essencial estabelecer
uma ordem de procedimentos e determinar uma duragdo tem-
poral para cada ato. Na ALMG, conforme inciso I do art. 22 do
Regimento Interno (MINAS GERAIS, 2019, p. 30-31), as reunides
deliberativas de Plendrio (ordinarias e extraordinarias) limi-
tam-se a duragio de quatro horas, periodo em que cabe realizar
os atos regimentais, inclusive a leitura da ata sucinta da reuniao
anterior nos 15 minutos iniciais.

Em respeito ao principio da economia processual e devido
a tal limitacdo de tempo, mostra-se util a producdo de uma
ata sucinta para leitura, pois a explicitagdo das minucias da
reunido anterior tomaria mais tempo que o disponivel. A ela-
boragdo de ata sucinta, objeto de andlise deste artigo, também
atende a necessidade de o registro escrito resumido estar
pronto antes do inicio da reunido posterior, principalmente
quando acontecem reunides com pouco ou nenhum intervalo
de tempo entre si. Uma ata sucinta ainda auxilia no processo
de aprovacdo pelos parlamentares dos fatos registrados, pois
torna mais compreensivel, durante a leitura, a sucessao de
procedimentos, evitando que o parlamentar se perca em deta-
lhes, de todo recuperaveis pela ata minuciosa. Assim, julgamos
pertinente a adogdo de atas sucintas em parlamentos que nio
a utilizem.

Necessaria para validar o processo legislativo, a ata minu-
ciosa, tema alheio a este trabalho, da a completa publicidade
para todos os acontecimentos da reunido. Pela complexidade



do documento, porém, a sua elaboragdo demanda tempo maior
que o intervalo entre reunides. Via de regra, na ALMG, a ata
minuciosa é publicada no Didrio do Legislativo dois dias uteis
apoés a reunido, o que reafirma a necessidade e a importancia
da elaboragdo imediata da ata sucinta, cujo contexto discur-
sivo de producdo descrevemos na Figura 1.

Figura 1 - As atas sucintas no contexto parlamentar da ALMG

Dominio Discursivo (Instrucional e Interpessoal)

Género Textual Ata
Género epistolar em prosa
‘ (comunicagdo comercial ou oficial)
Ata Institucional
Documento diplomdtico
testemunhal de assentamento ‘

Ata Parlamentar Documento que cnnfere.certleza
legal aos trabalhos legislativos,
Contexto Discursivo (ALMG) Ata da ALMG

Reunides de Plenario ' ‘ Ata de Plenario ‘

Documento Parlamentar de
Natureza Técnico-legislativa
(D de Ordenagdo)

Oralidade X Escrita ‘
Registro/Apanhamento
Retextualizagao -

Fonte: Elaborado pelo autor Diogo Veloso com base nos conceitos apresen-
tados no referencial tedrico.

A necessidade de conhecimento especializado recomenda
o desenvolvimento da redacdo de atas sucintas de Plenario
por profissionais com amplo dominio da lingua portuguesa e
da técnica legislativa. Do ponto de vista politico e institucio-
nal, cabe ao deputado no cargo de 22-secretario “fiscalizar a
redacao das atas e fazer a sua leitura no Plenario”, conforme
inciso I do art. 87 do Regimento Interno da ALMG (MINAS
GERAIS, 2019, p. 75). Assinando-a, torna-se responsavel pelo
seu teor.

Os redatores de Plenario, nome dado aos servidores res-
ponsaveis pela redagido das atas de Plendario, sdo lotados e trei-
nados no Nucleo de Redacdo da Geréncia-Geral de Apoio ao
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Plendrio e, em regra, exercem o cargo de “analista legislativo:
redator-revisor”. O ultimo concurso da ALMG para provimento
desse cargo, realizado em 2008, requeria apenas a formagao
superior em qualquer area. Julgamos, no entanto, conveniente
a restri¢do, em futuros concursos, a profissionais da area de
Letras, de modo a garantir melhores resultados na producao
textual.

No ambito da GPL, a Assessoria de Plenario, a qual cabe
“prestar assessoramento de natureza técnico-processual a
Mesa da Assembleia na conducao dos trabalhos legislativos
e, em especial, ao presidente na dire¢ao das reunides de Ple-
nario” (site ALMG), presta valioso auxilio informacional aos
redatores, durante e apds as reunides, a fim de subsidiar a
elaboracado das atas.

Outros setores da ALMG colaboram para a agilidade e
precisdo na redacdo das atas. Destacamos a Geréncia-Geral
de Transcricdo e Publicacdo, responsavel pela transcricdo
das falas e pronunciamentos da reunido, cujos registros sao
consultados para dirimir eventuais duvidas. Esses registros,
em nome da transparéncia, podem ainda ser disponibilizados
integralmente para qualquer cidadao. Além disso, os dudios
e as filmagens das reunides subsidiam a redacdo das atas,
sobretudo as transmissdes realizadas pela TV Assembleia,
sob responsabilidade da Geréncia-Geral de Radio e Televisio.

Para garantir a agilidade e a qualidade necessarias as atas
sucintas das reunides deliberativas de Plenario, uma equipe,
atualmente composta por trés servidores, ocupa-se da produ-
¢do do documento, que ocorre em trés etapas - apanhamento,
redacdo e revisdo. O “apanhamento”, “registro sucinto pelo
redator, em forma de topicos, do que ocorrer na reuniao”
(MINAS GERAIS, 2013, p. 223), é realizado por um dos redato-
res de dentro do Plenario, em sua maior parte de forma manus-
crita, mas com apoio de recursos da informatica. A “redacio”
da ata é efetuada por outro redator na sala do Ntcleo de
Redacdo do Plenario, com base no apanhamento recebido e no
acompanhamento da reunido via TV Assembleia. Por fim, a um



terceiro redator cabe a “revisdo” textual e de contetido da ata
redigida, conferindo-a com o apanhamento realizado. Nesse
processo, ha uma alternancia diaria de funcgdes, de modo que
cada redator esteja igualmente capacitado para realizar todas
as atividades do setor.

De acordo com o art. 24 do Regimento Interno da ALMG
(MINAS GERAIS, 2019, p. 33), apds sua leitura, a ata sucinta
de Plenario é considerada aprovada pelo presidente da reu-
nido, independentemente de votacdo. Qualquer deputado
pode solicitar retificacdes, que, se procedentes, sdo consigna-
das na ata da reunido seguinte. Devido a seu carater oficial
e valor arquivistico, a ALMG adota a pratica de ndo rasurar
a ata sucinta, apesar de essa excepcionalidade ser prevista
pelos manuais e gramaticas para o género textual “ata”. Com
a facilidade proporcionada pelos meios digitais, quando ha
erros, a retificacdo é feita e o documento corrigido é nova-
mente impresso e assinado pelos mesmos parlamentares que
assinaram o anterior, pois é necessario preservar a responsa-
bilidade pela respectiva ata.

0 Manual de Redagdo Parlamentar (MINAS GERAIS, 2013)
ressalta a importancia da padroniza¢do dos documentos da
ALMG. Para as atas sucintas de Plendario, essa importancia
se deve ao seu valor oficial e ao seu carater histérico e arqui-
vistico, caracteristicas que levaram ao estabelecimento de
um padrdo que sofreu modificacdes no decorrer do tempo,
considerando a pratica dos trabalhos da Casa e a transicdo da
escrita manual para digital. Atualmente, elas sdo digitadas em
fonte Arial 12, espacamento de 1,5 cm entre linhas, margens
em 3 cm (superior e esquerda) e 2 cm (inferior e direita),
impressas em folhas avulsas (lado tnico) e papel branco A4.
Porém, uma mera comparagio visual entre atas antigas cons-
tantes dos arquivos da ALMG e atas recentes, estudadas neste
trabalho, evidencia as mudancas de padronizagdo ja ocorridas,
conforme exemplificado na Figura 2, abaixo:
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Figura 2 - Atas sucintas no decorrer do tempo

Ata da 27 Sessdo Ordinaria Ata da 194? Reunido Ordinaria Ata da 18? Reunido Ordinaria
Data: 21/7/1921 Data: 13/3/1991 Data: 28/3/2018
Manuscrita Datilografada Digitada (modelo atual)

@
® AL

DA DECIA OITAVA REUNIAS

L

Fonte: Elaborado pelo autor Diogo Veloso com base no arquivo de atas su-
cintas de reunides de Plenério

A politica arquivistica institucional, regulamentada pelas
Deliberacoes da Mesa n* 2.431/2008 e 2.663/2017, classifica
as atas sucintas de Plenario, devido a sua importancia para
registro das reunides e para legitimacao do processo legislativo,
como documentos de atividade finalistica. Assim, sdo consi-
deradas documentos de guarda permanente e permanecem
arquivadas com prazo indeterminado. Cabe aos redatores de
Plendrio agrupa-las por ordem decrescente de data e envia-las
a Geréncia de Documentacdo e Informagdo da ALMG, ao final
de cada legislatura, para o devido arquivamento, que possibilite
adequado acesso por parte de eventuais interessados.

Quanto a estrutura, as atas sucintas de Plenario sio divididas
em duas partes - “cabecalho” e “corpo”. O cabegalho é padroni-
zado com a logomarca da Assembleia de Minas no canto supe-
rior esquerdo. Logo abaixo, tem-se o titulo da ata em caixa alta,
negrito e por extenso, com a identificacdo da reunido (nimero,
tipo, data da reunido e referéncia a sessdo legislativa e a legis-
latura). Ainda no cabecalho, em negrito e de forma centralizada
abaixo do titulo, sdo citados pela ordem os nomes dos deputa-




dos que presidiram a reunido, respeitando-se a precedéncia dos
membros da Mesa (MINAS GERAIS, 2013, p. 203).

Trecho 1 (Ata 1 - Cabecalho)*

ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA
VAR DE VINAS GERAIS

ATA DA DECIMA OITAVA REUNIAO ORDINARIA DA QUARTA SESSAO
LEGISLATIVA ORDINARIA DA DECIMA OITAVA LEGISLATURA, EM 28
DE MARCO DE 2018

Presidéncia do Deputado Dalmo Ribeiro Silva e da Deputada Rosangela Reis

Ja no corpo da ata registram-se, em um unico paragrafo, o
horario de abertura da reunido, a lista dos presentes, as pro-
posicdes e outros documentos recebidos, informagdes que sdo
seguidas pelo resumo dos fatos, atos, falas e pronunciamentos
ocorridos. Apoés a relagido de parlamentares presentes, utiliza-se
espacamento de uma ou duas tabulagdes e negrito no nome do

2-secretdrio para indicar o inicio do relato dos fatos da reuniao,
de modo a facilitar a leitura das atas. Em sequéncia, consta do
corpo da ata o encerramento e a sua motivagio, bem como a con-
vocagdo para a reunido seguinte (MINAS GERAIS, 2013, p. 196).

Trecho 2 (Ata 1 - Corpo)

As 14 horas e 5 minutos, havendo nimero regimental, o
presidente declara aberta a reunido. Comparecem os depu-
tados Adalclever Lopes, Lafayette de Andrada, Dalmo Ribeiro
Silva, Inacio Franco, Rogério Correia, Alencar da Silveira
Jr, Arlen Santiago, Agostinho Patrus Filho, André Quintao,
Anselmo José Domingos, Anténio Jorge, a deputada Arlete
Magalhées, os deputados Cabo Julio (...) e Vanderlei Miranda.

4 Para melhor visualizagdo, os trechos de atas exemplificados neste artigo bus-
cam preservar a formatagdo do texto constante dos documentos originais a que
se referem.
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A deputada Rosangela Reis, 22-secretaria ad hoc, procede a
leitura da ata da reunido anterior, que é aprovada sem restri-
¢oes. Nao havendo correspondéncia a ser lida, a presidéncia
passa a receber proposi¢des e a conceder a palavra aos ora-
dores inscritos para o Grande Expediente, quando lhe sdo
encaminhados o Projeto de Resolucdo n° 51/2018; os Projetos
de Lei n°s 5.049, 5.050 (...). Sdo também encaminhadas ao
presidente comunica¢des das Comissdes da Pessoa com Defi-
ciéncia e do Trabalho e do deputado Savio Souza Cruz. Pro-
ferem discursos os deputados Alencar da Silveira Jr., Rogério
Correia, Sargento Rodrigues e André Quintdao. Nao havendo
outros oradores inscritos, passa-se a 22 Parte da reunido, em
sua 12 Fase, momento em que a presidéncia da ciéncia das
comunicacdes hoje apresentadas pelas Comissdes da Pessoa
com Deficiéncia e do Trabalho; e defere o Requerimento Ordi-
nario n° 3.149/2017. Apds questao de ordem suscitada pelo
deputado Sargento Rodrigues, solicitando o encerramento da
reuniao por falta de nimero regimental, a presidéncia verifica,
de plano, a inexisténcia de quérum para a continuacao dos
trabalhos e encerra a reuniado, convocando as deputadas e os
deputados para a ordindria de terca-feira, dia 3 de abril, as 14
horas, anunciando a ordem do dia. Levanta-se a reuniao.

Como se vé acima, no fecho da ata consta o andincio da ordem
do dia da reunido seguinte, conforme determina o art. 30 do
Regimento Interno da ALMG (MINAS GERAIS, 2019, p. 35). A
ordem do dia, assim como a ata, é um documento de ordena-
¢do do processo legislativo que “contém a relagdo das matérias
que serdo apreciadas na reunido” e “também designa a parte da
reunido em que se apreciam as proposicdes” (MINAS GERAIS,
2013, p. 225). A deliberagdo em Plenario depende do seu antin-
cio e divulgacdo no Didrio do Legislativo na data da reunido e
distribuicdo em avulsos aos deputados. Vale lembrar que a con-
vocagdo de reunido extraordinaria é feita por meio de edital de
convocagdo, que cumpre a mesma fungao.

Para finalizar a ata, utiliza-se a expressdo “Levanta-se a
reunido.”, salvo nos casos de reunido nio aberta por falta de
quérum, como exemplificado no préoximo trecho. Como as atas



sucintas de Plendrio ndo possuem rodapé ou informagao apds
o término do relato sobre a reunido, o espaco final da folha é
utilizado para as assinaturas, que ficam soltas, sem identifica-
¢do complementar ou campos especificos. Isso ocorre porque
durante a producio da ata ndo é possivel saber quem a assinarj,
uma vez que, na auséncia dos titulares, os cargos de presidente,
19 e 22-secretarios podem ser exercidos por qualquer deputado.

Trecho 3 (Ata 2 - Reuniao sem Qudrum)

ATA DA REUNIAO ORDINARIA DA QUARTA SESSAO LEGISLATIVA
ORDINARIA DA DECIMA OITAVA LEGISLATURA
EM 5 DE JULHO DE 2018

Presidéncia do Deputado Sargento Rodrigues

As 14 horas e 3 minutos, comparecem os deputados André
Quintao, Antonio Lerin, a deputada Arlete Magalhaes (...).
COM a presenca de 21 parlamentares, a presidéncia deixa de
abrir a reuniao por falta de quérum e convoca as deputadas
e os deputados para a ordindria de terca-feira, dia 10, as 14
horas, anunciando a ordem do dia.

A ata da reunido ndo aberta por falta de quérum apresenta
titulo genérico e termina com o anuncio da ordem do dia. O
nome do deputado que deixou de abrir, o horario, o nome dos
deputados presentes e a convocagdo continuam sendo infor-
magdes necessarias. Acrescenta-se, neste caso, o nimero total
de presentes, a fim de atestar a inexisténcia de quérum para a
abertura (um terco do total de parlamentares), conforme deter-
mina o § 12 do art. 19 do Regimento Interno da ALMG (MINAS
GERAIS, 2019, p. 28).

Podemos observar, no Trecho 3, que a convocagdo para a
reunido posterior menciona “convoca as deputadas e os depu-
tados”. A distincdo de géneros de parlamentares, com o uso
das expressdes “a deputada” ou “o deputado” antes do nome
parlamentar, é objeto de Decisdo da Presidéncia proferida em
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5/11/2003, a qual “determinou o uso das formas de tratamento
especificas do género feminino nas referéncias a deputadas nos
documentos, convocacgdes e avisos elaborados na Assembleia”,
conforme registra o Manual de Redacdo Parlamentar da ALMG
(MINAS GERAIS, 2013, p. 338). Essa distin¢do ocorre, inclusive,
quando ha listagens de deputados, como na identificacdo dos
presidentes da reunido (Trecho 1) ou no registro da presenca
(Trecho 2). O que, em principio, aparenta ser apenas uma marca
estilistica tipica de pronunciamentos politicos trata-se de res-
posta a uma demanda da bancada feminina da época, visando
a valorizacdo, pela linguagem, da participacdo das mulheres no
parlamento, em um contexto de sub-representacdo feminina,
infelizmente ainda persistente.

Quanto ao registro nominal na ata dos deputados presentes
na reuniao, trata-se de uma pratica inserida na tradi¢do insti-
tucional da Casa, tendo em vista a importancia da afericdo de
quérum para a legitimacdo das reunides e de suas deliberagdes,
além de ser meio de divulgacio da assiduidade dos parlamenta-
res. Remonta a uma época em que esse registro era feito apenas
pelo redator de Plenario, de forma manual, durante as reunioes.
Atualmente, no entanto, o registro da presenca é também feito
biometricamente e registrado em painel eletronico, o qual gera
um relatério de presencas automaticamente ap6s o seu término.
Esse relatorio é importado para a ata pelo redator de Plenario,
mas o registro manual de presenga continua sendo feito, pratica
que hoje se mostra desnecessaria.

Muito embora manuais tradicionais de redacdo oficial deter-
minem que a presenca dos participantes de uma reunido deva
constar no texto continuo da ata, talvez fosse mais adequado que
a ata sucinta de Plenario fizesse apenas uma menc¢do ao nimero
de presencas, conforme relatdrio gerado pelo painel eletronico.
Tal mudanca atenderia ao propdsito da ata sucinta e facilitaria
o processo de leitura pelo 22-secretario da reunido. Em reforgo
a tal argumento, acrescente-se que a ALMG adota também uma
ata minuciosa ou de imprensa, publicada no Diario Legislativo,
em ambiente virtual (site ALMG), contendo na integra toda a
reunido de Plenario, inclusive a lista de deputados presentes.



Vale destacar que a maioria das normas que regem a reda-
¢do das atas em manuais e gramaticas sdo antigas e conven-
cionadas com base no suporte de escrita manual, desconside-
rando as inovagdes tecnoldgicas dos ultimos anos e a adogdo
do suporte de midia digital de escrita na redacido dos géneros
textuais oficiais das institui¢cdes. Dessa forma, entendemos
que tais regras podem e devem ser reconsideradas de acordo
com essa nova realidade, desde que haja uma padronizacao
basica e ndo sejam desconfiguradas as fung¢des essenciais do
género textual “ata”.

De acordo com o art. 22 do Regimento Interno da Assem-
bleia (MINAS GERAIS, 2019, p. 30-31), o transcurso das reuni-
Oes ordinarias se da em até trés partes distintas. A primeira é
dividida em duas fases - Expediente, destinada a leitura da ata
e da correspondéncia, e Grande Expediente, destinada ao rece-
bimento de proposicdes e aos pronunciamentos dos oradores
inscritos. A 22 Parte, também chamada de Ordem do Dia, é divi-
dida em até trés fases — 12 Fase, destinada a leitura de decisdes,
despachos, designagdes, comunica¢des e atos assemelhados,
bem como a apreciacdo de pareceres, requerimentos e indica-
¢oes; 22 Fase, que visa a apreciacdo de proposicdes; e 32 Fase,
em que sdo apreciados pareceres de redacdo final. Apesar de
incomum, pode ocorrer uma 32 Parte da reunido quando ainda
houver comunicagdes a serem lidas ou inscrigdes de oradores.
Ressalte-se que, para as reunides extraordinarias, ha apenas
duas partes, uma para a leitura e aprovacao da ata e outra para
a Ordem do Dia, conforme art. 23 do Regimento Interno (MINAS
GERAIS, 2019, p. 32-33).

Como registro oficial da reunido, a ata sucinta de Plendrio
deve conjugar os fatos ocorridos com as imposi¢cdes proce-
dimentais, respeitando a ordenacdo essencial ao processo
legislativo e as partes e fases descritas acima. Dessa maneira,
sao utilizadas férmulas de escrita previamente definidas para
demarcar o inicio de cada uma dessas fases e a passagem de
uma para outra, bem como para a abertura e o encerramento da
reunido. Com base nas atas constantes do corpus, podemos citar
as formulas agrupadas na Tabela 1.
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Tabela 1 - Formulas para demarcacio das fases da reuniao

Ocorréncia

Férmula de redagdo

Inicio da reunido
(hora e declaragdo de
abertura)

As 14 horas e 5 minutos, havendo ntimero
regimental, o presidente declara aberta a
reunido

Anuncio de reunido ndo
realizada por falta de quérum

As 14 horas e 3 minutos, comparecem 0s
deputados...

Fecho de reunido ndo
realizada por falta de quérum

Com a presenga de 21 parlamentares, a
presidéncia deixa de abrir a reuniéo por
falta de quérum e convoca as deputadas e
os deputados para...

Mudanca da 12 para 22
Fase — 12 Parte
(sem correspondéncia lida)

Ndo havendo correspondéncia a ser lida,
a presidéncia passa a receber proposigoes
e a conceder a palavra aos oradores
inscritos para o Grande Expediente.

Mudanca da 12 para 22
Fase — 12 Parte
(com correspondéncia lida)

Isto posto, a presidéncia passa a receber
proposigbes e a conceder a palavra

aos oradores inscritos para o Grande
Expediente.

Mudanga da 12 para a 22
Parte
(com oradores)

Ndo havendo outros oradores inscritos,
passa-se a 29 Parte da reuniéo, em sua 19
Fase, momento em que...

Mudanga da 12 para a 22
Parte
(sem oradores)

Ndo havendo oradores inscritos, passa-se
a 29 Parte da reunidio, em sua 19 Fase,
momento em que...

Mudanga da 12 para a 22
Parte
(reunido extraordinaria)

Nos termos do edital de convocagdo, passa-
se a 29 Parte da reunido, em sua 12 Fase...

Mudanga para a 22 Fase —
22 Parte

(Obs.: As duas formulas
de redagdo citadas sdo
utilizadas sem distingdo)

Esgotada a matéria destinada a esta fase,
passa-se a 29 Fase da Ordem do Dia,

com a discuss@o e a votagdo da matéria
constante na pauta.

Esgotada a matéria destinada a esta fase,
passa-se a 29 Fase da Ordem do Dia, com a
apreciagdo das matérias constantes na pauta.

Mudanga da 22 para a 32
Fase — 22 Parte

Esgotada a matéria destinada a esta fase,
passa-se a 39 Fase da Ordem do Dia...

Encerramento da reunido
(por iniciativa do
presidente)

A seguir, o presidente verifica, de plano, a
inexisténcia de quorum para a continuagéo
dos trabalhos e encerra a reunido,
convocando as deputadas e os deputados...




Ocorréncia Férmula de redagdo

Apds questdo de ordem suscitada pelo
deputado Sargento Rodrigues, solicitando
o encerramento da reunido por falta de
numero regimental, a presidéncia verifica,
de plano, a inexisténcia de quérum para

a continuagdo dos trabalhos e encerra a
reunido, convocando as deputadas e os
deputados para...

Encerramento da reunido
(motivada por questdo de
ordem)

Reabertos os trabalhos, o presidente
Encerramento da reunido | verifica, de plano, a inexisténcia de

(apds suspensdo da qudérum para a continuagdo dos trabalhos
reunido) e encerra a reunido, convocando as
deputadas e os deputados para...

Cumprido o objetivo da convocagdo, o

Encerramento da reunido . .
presidente encerra a reunido, convocando

(reunido extraordinaria)

as deputadas e os deputados para...

Fonte: Elaborado pelos autores com base no corpus de pesquisa estudado.

Tendo em vista os recentes avancos tecnolégicos, o uso siste-
matizado de formulas pré-definidas de redacao, aliado a progra-
mas de automatizagdo de textos e a conhecimentos de linguistica
computacional, pode contribuir para a agilidade da escrita da ata
e para maior eficiéncia do trabalho de reda¢do. Em um cenario
ideal, o uso desses programas permitiria a redagdo automatica
da ata a partir de formulas fixas de textos previamente listadas
que traduzissem os atos e fatos da reunido, cabendo ao redator a
inser¢do dos dados variaveis inerentes a cada uma delas.

Recursos de informatica ja permitem produzir documentos
oficiais de forma mais 4gil e menos suscetivel a erros. Desta-
camos, na ALMG, o Sistema de Informacgdes Legislativas de
Minas Gerais (Silegis-MG), amplo sistema eletronico que visa
a aprimorar a infraestrutura tecnoldgica, digitalizar e moder-
nizar o processo legislativo. Com implantagdo gradual iniciada
em 2016, o Silegis possibilita, entre outros ganhos, o acom-
panhamento em tempo real das reunides e das informagdes
legislativas, a coleta de assinaturas dos parlamentares por
certificacao digital, a automacao de rotinas administrativas, a
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economia de papel e a reducdo da necessidade de espago para
o arquivamento de documentos (site ALMG). Além disso, por
meio do Silegis, ja sdo utilizados recursos de automatizacdo
para a redacdo e apresentacdo eletronica de proposicoes,
como projetos de lei e requerimentos, o que poderia também
ser estendido para atas e outros documentos.

Eventualmente, falhas de condu¢do da reunido, decorrentes
de equivocos da presidéncia ou da assessoria, desorganizam a
sequéncia regimentalmente prevista de atos ou classificam alguns
procedimentos de modo erroneo. Respaldada pelo principio da
sanabilidade dos vicios, a ata sucinta ndo precisa retratar todas
essas minucias. Basta ao redator de Plendrio realizar as devidas
adequagoes, bem como reordenar atos e fatos conforme determi-
nacdes da presidéncia, disposi¢des do Regimento Interno da Casa
ou instrugdes da Assessoria de Plendrio. Afinal, uma das especifi-
cidades da ata sucinta consiste em contribuir para a validade do
processo legislativo, conforme ditames legais e regimentais.

Como exemplos de reordenagdes da ata realizadas pelo
redator de Plendrio, citamos as seguintes situacdes, com res-
pectivas adequacdes: 12) o presidente ndo anuncia a mudanca
de fase ou o encerramento da reunido ou o faz de forma ina-
dequada e incompleta - insercdo na ata da formula pertinente,
conforme transcricdes constantes da Tabela 1; 22) o presidente
concede a palavra a deputado citando o expediente de fala de
forma errénea, por exemplo, dizendo “questdo de ordem” no
lugar de “declaracdo de voto” - registro na ata do expediente
correto regimentalmente; e 32) o presidente nao concede a fala
a deputado ou h3 interrupg¢des do publico - exclusdo na ata de
eventuais mencdes as interrupg¢des ou de falas ndo concedidas;
e 42) parlamentar solicita retificacdo de seu voto devido a erro
do painel eletrénico ou do sistema de biometria - o presidente
acata a solicitagdo e o voto é devidamente computado.

Além da ordem do dia e do edital de convocagdo, citados
no encerramento da ata, outros documentos de ordenagio do
processo legislativo sio mencionados ou tém seu teor resumido
na ata sucinta de Plendrio e transcritos na integra na ata minu-



ciosa. Tais documentos - decisdes e despachos da presidéncia,
designagdes de comissdo, comunicagdes e atos assemelhados
- constam da 12 Fase da 22 Parte da Reunido (Ordem do Dia),
quando sdo lidos pelo presidente da reunido e passam a ter
efeito, conforme explicita o inciso II do art. 22 do Regimento
Interno da ALMG (MINAS GERAIS, 2019, p. 31).

Trecho 4 (Ata 4 - Documentos de ordenacao)

Nao havendo oradores inscritos, passa-se a 22 Parte da
reuniao, em sua 12 Fase, momento em que o presidente pro-
fere decisado, reformando despacho anterior, tornando sem
efeito o recebimento do Requerimento n° 11.863/2018, por
guardar identidade com o Requerimento n° 11.807/2018, e
determinando seu arquivamento; designa os membros da
Comissao Especial para Emitir Parecer sobre a Indicagdo n°
70/2018; da ciéncia das comunica¢des hoje apresentadas;
e defere o Requerimento Ordinario n° 3.336/2018.

E nessa fase também que se da o despacho de requerimen-
tos chamados ordinarios, que sdo deferidos ou indeferidos
pelo presidente da reunido (Trecho 4), bem como a apreciagido
de requerimentos e pareceres, submetidos a vota¢do simbdlica
(Trecho 5), conforme listagem prevista no Regimento Interno
da Assembleia, em seus arts. 232 (sujeitos a despacho do
presidente) e 233 (submetidos a votacdo). Em todos os casos,
sdo mencionados apenas o numero e o0 ano, na ordem em que
foram apreciados, sem ementas ou outras informacgdes.

Trecho 5 (Ata 5 - Apreciacao de requerimentos e pareceres)

Nesse passo, sao submetidos a discussao e votagdo e apro-
vados, cada um por sua vez, os Pareceres de Redacdo Final
dos Projetos de Lei n°s 5.065/2014, 918/2015, 3.854/2016,
4.725,4.736 € 4.821/2017 e 5.358 e 5.404/2018. Ato continuo,
é submetido a votos e aprovado o Requerimento Ordinario
n° 3.343/2018.
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No rol dos requerimentos acima mencionados, existem os
chamados “incidentais”, que se referem, de acordo com o inciso
XX do art. 233 do Regimento Interno, “a incidente sobrevindo
no curso da discussdo ou da votacdo” (MINAS GERAIS, 2019,
p. 173). Nesses casos, a apreciagdo ou deferimento ocorre na
respectiva fase de apreciagdo da proposicdo a que se relaciona.
Na ata sucinta, o contetddo da solicitagdo é sempre descrito inte-
gralmente apds o ndmero e/ou autoria do requerimento, ja que
a informacao é essencial para a ordenacio da pauta da reuniio.

Trecho 6 (Ata 3 - Requerimentos incidentais)

Nos termos do edital de convocacéo, passa-se a 22 Parte da
reunido, em sua 12 Fase, quando vém a Mesa e sao submeti-
dos a votos e aprovados, cada um por sua vez, requerimentos
do deputado Gustavo Valadares (2), solicitando o adiamento
da discussao das Indicagbes n°s 52/2017 e 57/2018.

A ata sucinta de Plendrio reflete a exigéncia do art. 259
do Regimento Interno da ALMG quanto a adogdo de processo
nominal para vota¢do de proposi¢des, exceto requerimentos e
pareceres (MINAS GERAIS, 2019, p. 183). Além disso, por forca
do principio da separacio das fases de discussao e votacio, tais
fases aparecem bem demarcadas no relato das proposi¢des
apreciadas na Ordem do Dia (22 Fase da 22 Parte da Reunido
Ordinaria ou Extraordinaria), acompanhadas da identificacao
do projeto (tipo, niimero, ano e turno). Assim, “se um projeto é
discutido, votado e aprovado, devem ser registrados esses trés
procedimentos, em vez de simplesmente dizer que o projeto
foi aprovado” (MINAS GERAIS, 2013, p. 199). Na redagdo da
ata, ha duas formas de fazer o registro, com ou sem interrup-
¢des, conforme trechos a seguir.

Trecho 7 (Ata 5 - Apreciacao de proposicées sem intercorréncia)

Na sequéncia, sao submetidos a discussao e votacao
nominal e aprovados, cada um por sua vez, em 1° turno, a




Proposta de Emenda a Constituicdo n° 38/2015 na forma do
Substitutivo n° 1, com 54 votos favoraveis e nenhum contra-
rio, em 2° turno, os Projetos de Lei n°s 5.457/2018 na forma
do vencido em 1°turno, 1.271/2015 na forma do Substitutivo
n° 1 ao vencido em 1° turno, 1.602/2015 na forma do ven-
cido em 1° turno, 5.408/2018 na forma do Substitutivon° 1 e
5.409/2018.

No Trecho 7,a apreciagio da proposi¢ido ocorre sem intercor-
réncias, de modo que o registro na ata é também feito de forma
direta na ordem de apreciacdo, sem deixar de citar todas as fases
do processo e o turno em que se encontram. O relato geralmente
comeca com um conectivo e usa-se a voz passiva para mencio-
nar que o projeto foi submetido a discussdo e votacdo nominal e
para proclamar o resultado e a forma de aprovagio. Para relatar
a apreciacdo de varios projetos de lei ocorrida sem interrupgoes
é utilizada a expressdo “cada um por sua vez”, demonstrando
que esse procedimento é individualizado e ndo ocorre em bloco.
A fim de ndo restar duvida sobre a aprovacgao, é contabilizado na
ata sucinta o placar de vota¢do quando a proposicao apreciada
exigir quérum especial (propostas de emenda a Constituicao,
vetos e projetos de lei complementar).

Trecho 8 (Ata 3 - Apreciacao de proposicdes com intercorréncia)

Anunciada a discussao, em 2° turno, do Projeto de Lei
n° 5.011/2018, fazem uso da palavra para discutir a maté-
ria os deputados Paulo Guedes e Gustavo Corréa, apds o
que, tem o projeto sua discussdo encerrada. Ato continuo,
é o projeto submetido a votacdo nominal e aprovado,
ficando, portanto, aprovado, em 2° turno, o Projeto de Lei
n°5.011/2018 na forma do vencido em 1° turno.

Ja no Trecho 8, houve intercorréncia durante a apreciagio
das proposi¢des, motivo pelo qual sdo utilizados verbos no
”n «u ”n o«

participio e gerindio (“anunciada”, “submetido”, “tendo”), para
marcar o sequenciamento das fases de discussdo e votacao.
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Nesse caso, o inicio e o término da discussao sdo mencionados
e, ao final, para efeitos de clareza, repete-se o turno e a proposi-
¢do apreciada para formalizar a forma de aprovagao - “ficando,
portanto, aprovado”. Além da discussido de matéria, o transcurso
da apreciagdo pode sofrer outras interrup¢des, conforme pre-
visdo regimental, as quais sdo citadas na ata na ordem em que
ocorrerem, como exemplificado no Trecho 9, em que a reunido é
finalizada sem a vota¢do anunciada.

Trecho 9 (Ata 5 - Apreciacao de proposicao nao finalizada)

Reabertos os trabalhos e anunciada a discussao, em
20 turno, do Projeto de Lei n° 5.456/2018 e tendo esta sido
encerrada, fazem uso da palavra para encaminhar a votacdo
da matéria os deputados Fred Costa, (...) e André Quintdo. A
seguir, o presidente suspende a reunido por cinco minutos
para entendimentos entre as liderancas sobre a apreciacao
das matérias constantes na pauta. Reabertos os trabalhos,
faz uso da palavra para encaminhar a votacao do projeto o
deputado Arlen Santiago, apds o que, suscitam questdes de
ordem os deputados Fabiano Tolentino, Sargento Rodrigues,
esta prontamente respondida pela presidéncia, e Ulysses
Gomes, solicitando o encerramento da reunido por falta de
numero regimental. Nesse passo, o presidente, em aten-
¢do a questdo de ordem suscitada pelo deputado Sargento
Rodrigues, determinaseja feita chamada para recomposicéo
de quérum. A chamada respondem 30 deputados, nimero
insuficiente para votacdo. Tendo em vista a importancia das
matérias constantes na pauta, a presidéncia determina seja
feita nova chamada para recomposicao de quérum. A cha-
mada respondem 27 deputados, nimero insuficiente para
votacdo. Ato continuo, o presidente, nos termos do § 4° do
art. 249 do Regimento Interno, suspende a reunido poruma
hora e 10 minutos para que se configure o quérum para vota-
¢ao. Reabertos os trabalhos, o presidente verifica, de plano, a
inexisténcia de quérum para a continuacao dos trabalhos e
encerra a reuniao, convocando as deputadas e os deputados




para a extraordindria de logo mais, as 18 horas, nos termos
do edital de convocacao. Levanta-se a reunido. (grifos nossos)

Em consonancia com o principio da oralidade, que orienta
o processo legislativo, os parlamentares utilizam sua prerroga-
tiva de uso da palavra durante as reunides para expor pontos
de vista, defender votos, falar sobre tema atual ou até como
mecanismo de obstrucdo. A ata minuciosa, publicada no Didrio
do Legislativo, apresenta o conteido completo dos pronuncia-
mentos, com base na transcricio do que foi dito na reunido,
enquanto a ata sucinta apenas menciona, em ordem de ocorrén-
cia, o expediente de fala e seus autores.

Entre as possibilidades de fala facultadas aos deputados,
tem-se principalmente o pronunciamento dos oradores ins-
critos no Grande Expediente (22 Fase da 12 Parte da Reunido
Ordinaria), comumente chamado de “pinga-fogo”, quando os
deputados podem, por até 15 minutos, “apresentar proposi-
¢do, falar sobre assunto de interesse geral, fazer comunicagao
de acontecimento relevante”, conforme disposto no art. 26 do
Regimento Interno (MINAS GERAIS, 2019, p.34). Na ata sucinta,
esses discursos proferidos sio mencionados apo6s a listagem das
proposicdes recebidas da reunido e, caso ndo haja inscrigcoes de
deputados para falar, a ata deve relatar tal fato com as expres-
sbes “ndo havendo oradores inscritos” ou “ndo havendo outros
oradores inscritos”.

Trecho 10 (Ata 1 - Oradores inscritos)

Nao havendo correspondéncia a ser lida, a presidéncia
passa a receber proposi¢cdes e a conceder a palavra aos ora-
dores inscritos para o Grande Expediente, quando |lhe sao
encaminhados o Projeto (...). Sdo também encaminhadas ao
presidente comunicacdes das Comissdes da Pessoa com
Deficiéncia e do Trabalho e do deputado Savio Souza Cruz.
Proferem discursos os deputados Alencar da Silveira Jr.,
Rogério Correia, Sargento Rodrigues e André Quintao. Nao
havendo outros oradores inscritos, passa-se a 22 Parte da

Cadernos da Escola do Legislativo - Volume 24 | Ndmero 41 | jan/jun 2022



Cadernos da Escola do Legislativo - Volume 24 | Ndmero 41 | jan/jun 2022

reuniao, em sua 12 Fase, momento em que a presidéncia da
ciéncia das comunicacbes hoje apresentadas pelas Comis-
soes da Pessoa com Deficiéncia e do Trabalho; e defere o
Requerimento Ordinario n° 3.149/2017. (grifos nossos)

A qualquer tempo da reunido, aos deputados sera dada a
palavra para responderem ou se defenderem de fala em que
eles ou seus partidos tenham sido citados - art. 164 do Regi-
mento Interno - ou para arguirem “questdo de ordem”, assim
consideradas as “davidas sobre interpreta¢do ou aplicacdo do
regimento ou texto constitucional” - art. 165 do Regimento
Interno (MINAS GERAIS, 2019, p. 135-136). Em ambos os casos,
o prazo regimental estipulado é de cinco minutos, mas cabe ao
presidente da reunido avaliar a pertinéncia e a oportunidade da
concessdo da palavra. Na ata sucinta, sdo utilizadas as expres-
sdes “faz uso da palavra pelo art. 164” e “suscita questdo de
ordem”, sem detalhar o contetdo.

No caso das questdes de ordem, é praxe na ALMG o uso da
palavra para fazer comentario sobre qualquer assunto. Porém,
quando exigir manifestacdo do presidente, a resposta deve ser
definitiva e tempestiva, devendo constar em ata se foi dada no
mesmo momento - “prontamente respondida” - ou se sera dada
posteriormente - “a ser oportunamente respondida”. Vale men-
cionar que o teor do pedido da questido de ordem suscitada nio
consta da ata sucinta, por ser um relato resumido, salvo quando
se tratar de pedido de recomposicdo/verificagio quérum e de
encerramento da reunido por falta de quérum, situagdes que
exigem resposta imediata do presidente e sdo, por isso, expressa-
mente mencionadas na ata, conforme exemplificado no Trecho 9.

Ja no ambito da discussdo e votacio de proposicdes, os depu-
tados tém a prerrogativa de fala para discutir matéria em pauta,
por até uma hora, encaminhar votagdo, por até 15 minutos e,
apo6s o processo, declarar o voto, por cinco minutos. Em algumas
ocasides, como na aprecia¢do de projetos em regime de urgén-
cia ou de dispositivos destacados, o prazo ou o nimero maximo
de oradores sdo reduzidos, mas os debates, a prerrogativa de
fala e o direito de defesa ndo podem ser excluidos do processo.



Ademais, todas as situag¢des de fala sdo relatadas na ata sucinta,
geralmente, com a expressao “faz/fazem uso da palavra para”.

Nos Trechos 9 e 10, por meio dos grifos realizados, foi ressal-
tado o uso de conectivos e expressdes de forma alternada, carac-
teristica ndo presente no género “ata” e até mesmo condenada
pelos manuais e gramaticas, que determinam seja a ata um texto
de um paragrafo tnico e continuo. A ALMG adota uma alternan-
cia de cinco conectivos - “a seguir”, “isto posto”, “ato continuo”,
“nesse passo” e “na sequéncia”. Também sao utilizadas de forma
alternada os substantivos “presidente” e “presidéncia’, bem

como as conjunc¢des temporais “quando”, “momento em que” e
“apds o que”.

Outra especificidade destacada no Trecho 9, mas que cons-
titui, a nosso ver, uma informac¢do desnecessaria na ata sucinta,
é a citacdo de dispositivos regimentais. Por se tratar de um
texto resumido, seria suficiente que a fundamentac¢do dos atos
descritos na ata, quando necessaria, fosse feita sem remissdes.
Assim, no trecho mencionado, bastaria dizer: “Ato continuo, o
presidente suspende a reunido por uma hora e 10 minutos para
que se configure o quérum para votagdo”, deixando referéncias
a dispositivos regimentais somente para a ata minuciosa, publi-
cada no Didrio do Legislativo.

Por fim, destaca-se o carater de dupla modalidade, oral e
escrita, do género atas sucintas de Plendrio. A elaboracdo das
atas sucintas se molda, em larga medida, pela transformacao
de falas das reunides em textos produzidos com utilizacdo de
discurso indireto, utilizando-se, principalmente, o presente do
indicativo, o gerdindio, o pretérito perfeito, o participio, locu-
¢des verbais com o infinitivo e voz passiva (MINAS GERAIS,
2013, p. 196). Além disso, os redatores de Plendario utilizam
recursos de escrita para conferir maior fluidez a leitura da ata
em voz alta pelo 29-secretario, como a ja citada alternancia
de expressdes e conectivos, indicagdes graficas que facilitem
a visualizacdo de partes cuja leitura poderia ser suprimida
(como lista de presenca), registro por extenso de nimeros
ordinais, entre outros.
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Vale ressaltar que muitas das solu¢des atualmente ado-
tadas no processo de elabora¢do das atas da ALMG advém
de contribui¢des de redatores de Plenario ao longo de anos,
no exercicio cotidiano da fung¢do. O registro, compilacdo e
organizacdo de ocorréncias textuais de forma sistematizada
constituem passos importantes no desenvolvimento de uma
memoria linguistica peculiar a cada institui¢do. Com essa fina-
lidade, recomendamos a produgdo e a atualizacdo de manuais
de redacdo especificos, pois contribuem para a padronizacio,
facilitam o treinamento de novos servidores e pacificam a ado-
¢do de solugdes apropriadas.

5 - Consideracoes finais

A analise discursiva e textual revela que as atas sucintas das
reunides de Plendrio da Assembleia Legislativa do Estado de
Minas Gerais conservam caracteristicas gerais do género textual
ata, tal como recomendado em gramaticas e manuais de reda-
¢do. No entanto, apresentam algumas peculiaridades, reflexo de
uma tradicdo de escrita ja legitimada pela ALMG, a qual poderia
ser objeto de outro estudo, com foco na evolu¢do e nas mudan-
cas dessas atas devido ao contexto social, politico e econémico
de cada época.

De acordo com a visdo sociointerativa adotada no presente
trabalho, os géneros textuais variam de acordo com o seu res-
pectivo contexto discursivo e, ao mesmo tempo, refletem e cons-
tituem suas proéprias praticas sociais e discursivas. E possivel
afirmar, portanto, que as “atas sucintas de Plenario da ALMG”
possuem as caracteristicas gerais das atas, mas constituem um
género textual especifico e autonomo, com caracteristicas for-
mais e linguisticas recorrentes, bem como fungdes e objetivos
préprios do contexto no qual se inserem.

Além da funcdo precipua de registro administrativo, obser-
vamos que as atas sucintas de Plendrio funcionam como meca-
nismo de publicidade e transparéncia, com natureza juridica e
alta relevancia arquivistica e historica. Influenciadas pela orali-



dade tipica das casas legislativas, formam um retrospecto da ati-
vidade parlamentar, seja como texto escrito, seja quando lidas
na reunido seguinte. Nesse sentido, buscam retratar de forma
clara a observancia das regras, ritos e principios norteadores
do processo legislativo e, dessa forma, contribuem para a sua
ordenacdo e para a validacao dos atos e normas parlamentares.

No aspecto textual, seguem o padrdo do género “ata”, com
algumas inovagdes e diferenciagdes formais. Entretanto, em
alguns pontos, a clareza e a efetividade da mensagem podem ser
comprometidas, motivo pelo qual recomendamos a revisdo de
alguns aspectos de padronizacdo e redacdo, visando a elimina-
¢do de informacgdes desnecessarias e a adequacgio ao propoésito
de ser um documento resumido para leitura em reunido poste-
rior. Tal trabalho nos parece apropriado para profissionais com
formacgao na drea de Letras e Linguistica.

Ademais, ressalte-se que a andlise realizada neste trabalho
apresenta apenas um recorte e ndo se propde definitiva, ja que
os géneros textuais estdo em constante evolucdo e nio é possi-
vel abarcar a variedade de situa¢des que ocorrem no Plenario
da ALMG, espaco marcado pela diversidade e pluralismo. Além
disso, na escrita da ata pelo redator de Plenéario, os atos e fatos
da reunido sio relatados e resumidos com vocabulario e expres-
sdes proéprias, muitas vezes definidos e compactuados entre os
redatores de Plenario.

Ultrapassando a perspectiva formal sobre as “atas” cons-
tante dos manuais de redacdo, ao tracar um panorama sobre
a tematica dos géneros textuais, do processo legislativo e da
atividade plenaria, bem como propor uma reflexdo sobre as
caracteristicas e funcionalidades das “atas sucintas de Plena-
rio da ALMG”, buscamos contribuir para o aprofundamento
dos estudos linguisticos e legislativos. Nesta analise, comparti-
lhamos conhecimentos desenvolvidos no trabalho como reda-
tores parlamentares na ALMG e, ao mesmo tempo, apresenta-
mos propostas para melhorar a qualidade de redagdo das atas
produzidas nesta Casa Legislativa, com possiveis aplica¢cdes
em outros parlamentos, instituicdes ou 6rgdos congéneres.
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